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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 
ระบบ PTT AEML จัดท าขึน้เพื่อใชจ้ัดหาอุปกรณใ์หม้ีความเหมาะสมกับงานก่อสรา้งของระบบท่อจัด

จ าหนา่ยก๊าซ ธรรมชาติ และเพื่อลดระยะเวลาในการพิจารณาเลือกใชอุ้ปกรณ ์เพื่อใหก้ารเลือกใชอุ้ปกรณเ์ป็นไป
อย่างโปร่งใส ซึ่ง สอดคลอ้งกับนโยบาย CG ของ ปตท. โดยคู่มือเล่มนีจ้ัดท าขึน้เพื่ออธิบายขั้นตอนการใชง้านของ 
User ที่เป็น Dealer / สมาชกิระบบ / บุคคลทั่วไปดังต่อไปนี ้ 

การเข้าใช้งานระบบ   
สามารถเขา้ใชง้านระบบดว้ย Browser : Internet Explorer version 10 up, Google Chrome, Safari  
เขา้ใชง้านที่ URL:   ngr-aeml.pttgrp.com/index.aspx 

ผูใ้ชง้านท าการเขา้ใชง้าน ระบบจะแสดงหนา้ PR Banner แลว้คลิกที่ปุ่ม [เขา้สู่หนา้หลัก] ระบบจะแสดงหนา้แรกของ
ระบบ  

 
[รูปที่ 1 แสดงหนา้จอหนา้หลกัของระบบ] 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือเข้าสู่หน้าหลักของระบบ 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

หน้าหลักของระบบ Natural Gas Distribution Approved Equipment and Materials List 
ผูใ้ชง้านท าการเขา้สู่ระบบเรียบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงหนา้หลกัของระบบ โดยจะประกอบ 7 ส่วน ดังนี ้

 
[รูปที่ 2 แสดงหนา้จอหนา้หลกัของระบบ]  

ส่วนที่ 1 แสดงโลโกข้องบริษัทและชื่อระบบ 

 
[รูปที่ 3 แสดงหนา้จอโลโกบ้ริษัทและชื่อระบบ]  

ส่วนที่ 2 แสดงแถบเมนกูารเขา้ใชง้านระบบและแถบส าหรบัการเปลี่ยนภาษา 

 
[รูปที่ 4 แสดงหนา้จอแถบเมนูการเขา้ใชง้านระบบ]  

 

 

ส่วนท่ี 2 

ส่วนท่ี 1 

ส่วนท่ี 6 
ส่วนท่ี 5 

ส่วนท่ี 4 

ส่วนท่ี 3 

ส่วนท่ี 7 

ปุ่ มส าหรบัการเปล่ียนภาษา 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ส่วนที่ 3 แสดงขั้นตอนการสมัครขึน้ทะเบียนรายการวัสดุอุปกรณแ์ละเบอรโ์ทรศัพทส์ าหรบัติดต่อสอบถามขอ้มูล
เพิ่มเติม 

 

[รูปที่ 5 แสดงหนา้จอขัน้ตอนการสมคัรขึน้ทะเบียน]  

ส่วนที่ 4 แสดงปุ่มส าหรบัการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์

 

[รูปที่ 6 แสดงหนา้จอปุ่ มส าหรบัการสมคัรสมาชกิเว็บไซต์]  

ส่วนที่ 5 แสดงปุ่มส าหรบัสมาชกิ 

 

[รูปที่ 7 แสดงหนา้จอปุ่ มส าหรบัสมาชิก]  
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ส่วนที่ 6 แสดงส่วนส าหรบัการเขา้ใชง้านเว็บไซต ์**กรณีท่ีสมัครสมาชิกเรียบรอ้ยแล้ว  

  

[รูปที่ 8 แสดงหนา้จอส่วนส าหรบัการเขา้ใชง้านเว็บไซต์]   

ส่วนที่ 7 แสดง Banner เมนูต่างๆ ดังนี ้ 

  

[รูปที่ 9 แสดงหนา้จอ Banner เมนูต่างๆ]   

- 1. ประกาศขึน้ทะเบียนรายการวัสดุอุปกรณ ์  
ผูใ้ชง้าน คลกิที่ [Banner] ระบบจะแสดงผลการประกาศขึน้ทะเบียนรายการวัสดุอุปกรณ ์**เป็นไฟล ์pdf ดังนี้ 

 
[รูปที่ 10 แสดงหนา้จอ Banner เมนูต่างๆ]   
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

- 2. ค าถามที่พบบ่อย  
ผูใ้ชง้าน คลกิที่ [Banner] ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ การถามตอบของค าถามที่พบบ่อย โดยผูใ้ชง้านเขา้ดูค าถามที่

พบบ่อย ไดโ้ดยการคลกิที่ ค าถามที่ตอ้งการเขา้ดู ระบบจะแสดงค าตอบของค าถามนั้น 

 

 
[รูปที่ 11 แสดงหนา้จอค าถามที่พบบ่อย]   

- 3.ตัวอย่างเอกสาร 
ผูใ้ชง้าน คลกิที่ [Banner] ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ตัวอย่าง โดยผูใ้ชง้านสามารถเขา้ดูตัวอย่างเอกสารไดโ้ดย การ

คลิกที ่

 
[รูปที่ 12 แสดงหนา้จอตวัอย่างเอกสาร]   

 

 

 

1.คลิกท่ี [ค าถาม]  

2. ระบบจะแสดงค าตอบของค าถามน้ัน 

1.คลิกท่ี       เพ่ือเข้าดูตัวอย่างเอกสาร 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

- 4.ดาวนโ์หลดคู่มือการใชง้านเว็บไซต ์
ผูใ้ชง้าน คลกิที่ [Banner] ระบบจะท าการดาวนโ์หลดคู่มือการใชง้านเว็บไซต ์

 
 

 
 

 
[รูปที่ 13 แสดงหนา้จอคู่มือการใชง้านเว็บไซต์]   
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

การสมัครสมาชิกเว็บไซต ์

การสมัครสมาชิกเว็บไซต ์เป็นขั้นตอนแรกของการเขา้ใชง้านเว็บไซต ์ หากผูใ้ชง้านตอ้งการท าการขึน้ทะเบียนอุปกรณ ์

โดยในการสมัครสมาชิก จะแบ่งผูแ้ทนจ าหนา่ย / ผูแ้ทนจ าหนา่ยโดยตรงของผูผ้ลิต ออกเป็น 2 ประเภท คือ 1.จดทะเบียน
ภายในประเทศ และ 2.จดทะเบียนต่างประเทศ 

ขั้นตอนการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการสมัครสมาชิกเว็บไซต์ ไดโ้ดยการคลกิที่ [สมัครสมาชิกเว็บไซต]์ ระบบจะแสดงแบบฟอรม์การ
สมัครสมาชกิเว็บไซต ์ดังนี ้

 
 

 

1.คลิกท่ี [สมัครสมาชิกเว็บไซต]์  
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

  

2.กรอกขอ้มูลในแบบฟอร์มใหค้รบถ้วน 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

 

[รูปที่ 14 แสดงหนา้จอการสมคัรสมาชกิเว็บไซต์]   
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
  

 

3.คลิกเพ่ือลงทะเบียน คลิกเพ่ือยกเลิกขอ้มูล 

ค าอธิบายการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์(อา้งอิงจากรูปท่ี14) 
1.ผู้แทนจ าหน่าย / ผู้แทนจ าหน่ายโดยตรงของผู้ผลิต 

1.1.จดทะเบียน: ระบุประเภทการจดทะเบียน โดยการท าเครื่องหมาย Check box เลือกท่ีหน้า ภายในประเทศ,ต่างประเทศ  

1.2. หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี *: ระบุหมายเลขประจ าตัวผูเ้สียภาษี โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุเป็นตัวเลข ไม่เกิน 13 หลัก 

ช่ือบริษัท/หจก.*: กรอกชื่อบริษัทหรือ หจก. โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 200 ตัวอักษร  

1.3. หนังสือรับรองการจดทะเบียนของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

*** ผู้ใชง้านสามารถท าการเพ่ิมเอกสารหนังสือรบัรองการจดทะเบียนของกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ ไดโ้ดยการคลิกท่ีปุ่ ม          ระบบจะแสดง
แบบฟอรม์ใหก้รอกรายละเอียดของเอกสาร ดังนี้ 

 
ช่ือเอกสาร*: กรอกชื่อเอกสาร โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 250  ตัวอักษร  

ไฟลแ์นบ*: แนบไฟลเ์อกสาร โดยระบบจะก าหนดใหไ้ฟลเ์อกสารมีขนาดไม่เกิน 50 MB. ไฟลท่ี์อนุญาตคือ jpg,png,gif,mp4,docx,xlsx,pdf  

ผูใ้ชง้านท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว คลิกท่ีปุ่ ม บันทึก ระบบจะท าการเพ่ิมขอ้มูลลงในตาราง **สามารถเข้าดูตัวอย่างและลบขอ้มูลได้ 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบายการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์(อา้งอิงจากรูปท่ี14) ต่อ 

1.4. หนังสือรับรองการเป็นผู้แทนจ าหน่ายโดยตรงของผู้ผลิต หรือ หนังสือยินยอมให้จ าหน่ายอุปกรณ์หรือผลิตภัณฑ์ 

*** ผู้ใชง้านสามารถท าการเพ่ิมรบัรองการเป็นผู้แทนจ าหน่ายโดยตรงของผูผ้ลิตหรือ หนังสือยินยอมใหจ้ าหน่ายอุปกรณ์หรือผลิตภัณฑ ์ไดโ้ดย
การคลิกท่ีปุ่ ม          ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ใหก้รอกรายละเอียดของเอกสาร ดังนี้ 

 
ช่ือเอกสาร*: กรอกชื่อเอกสาร โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 250  ตัวอักษร  

ไฟลแ์นบ*: แนบไฟลเ์อกสาร โดยระบบจะก าหนดใหไ้ฟลเ์อกสารมีขนาดไม่เกิน 50 MB. ไฟลท่ี์อนุญาตคือ jpg,png,gif,mp4,docx,xlsx,pdf  

ผูใ้ชง้านท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว คลิกท่ีปุ่ ม บันทึก ระบบจะท าการเพ่ิมขอ้มูลลงในตาราง **สามารถเข้าดูตัวอย่างและลบขอ้มูลได้ 

 
1.5. หลักฐานแสดงงบการเงินตามที่แสดงต่อกระทรวงพาณิชย ์ย้อนหลังต้ังแต่ 2 ปีล่าสุดข้ึนไป 

*** ผู้ใชง้านสามารถท าการเพ่ิมรบัรองการเป็นผู้แทนจ าหน่ายโดยตรงของผูผ้ลิตหรือ หนังสือยินยอมใหจ้ าหน่ายอุปกรณ์หรือผลิตภัณฑ ์ไดโ้ดย
การคลิกท่ีปุ่ ม          ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ใหก้รอกรายละเอียดของเอกสาร ดังนี้ 

 
ช่ือเอกสาร*: กรอกชื่อเอกสาร โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 250  ตัวอักษร 

ไฟลแ์นบ*: แนบไฟลเ์อกสาร โดยระบบจะก าหนดใหไ้ฟลเ์อกสารมีขนาดไม่เกิน 50 MB. ไฟลท่ี์อนุญาตคือ jpg,png,gif,mp4,docx,xlsx,pdf  

ผูใ้ชง้านท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว คลิกท่ีปุ่ ม บันทึก ระบบจะท าการเพ่ิมขอ้มูลลงในตาราง **สามารถเข้าดูตัวอย่างและลบขอ้มูลได้ 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบายการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์(อา้งอิงจากรูปท่ี14) ต่อ 

1.6. เอกสารแนะน าบริษัท 

*** ผู้ใชง้านสามารถท าการเพ่ิมเอกสารแนะน าบริษัทไดโ้ดยการคลิกท่ีปุ่ ม          ระบบจะแสดงแบบฟอร์มใหก้รอกรายละเอียดของเอกสาร ดังนี้ 

 
ช่ือเอกสาร*: กรอกชื่อเอกสาร โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 250  ตัวอักษร 

ไฟลแ์นบ*: แนบไฟลเ์อกสาร โดยระบบจะก าหนดใหไ้ฟลเ์อกสารมีขนาดไม่เกิน 50 MB. ไฟลท่ี์อนุญาตคือ jpg,png,gif,mp4,docx,xlsx,pdf  

ผูใ้ชง้านท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว คลิกท่ีปุ่ ม [บันทึก] ระบบจะท าการเพ่ิมข้อมูลลงในตาราง **สามารถเข้าดูตัวอย่างและลบขอ้มูลได้ 

 
1.7. อีเมล*์: (รบัการแจง้ขอ้มูลบัญชีผูใ้ช้งาน) กรอกอีเมล์ท่ีสามารถติดต่อได ้โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตามรูปแบบอีเมล์ 

เว็บไซตข์องบริษัท/หจก. ผู้แทนจ าหน่าย: กรอกเว็บไซตข์องบริษัท  

ที่อยู่ตามหนังสือรับรองบริษัท 

ที่อยู่*:กรอกท่ีอยู่ (ตามหนังสือรบัรองบริษัท) 

จงัหวัด*: ระบุจังหวัด(ตามหนังสือรบัรองบริษัท) โดยระบบจะแสดงจังหวัดมาใหเ้ลือก 

อ าเภอ*: เม่ือผูใ้ชง้านระบุจังหวัดเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะแสดงอ าเภอมาใหเ้ลือก  

ต าบล*: เม่ือผูใ้ชง้านระบุอ าเภอ ระบบจะแสดงต าบลมาใหเ้ลือก  

ไปรษณีย*์: ระบุรหัสไปรษณีย ์ 

ที่อยู่ (ที่สามารถติดต่อได้) **กรณีตอ้งการอา้งอิงจากท่ีอยู่ตามใบภพ.20 ท าไดโ้ดยการท าเครื่องหมาย Check box เลือกท่ี   

ที่อยู่*: กรอกท่ีอยู่ท่ีสามารถติดต่อได ้

จังหวัด*: ระบุจังหวัด(ตามหนังสือรบัรองบริษัท) โดยระบบจะแสดงจังหวัดมาใหเ้ลือก 

อ าเภอ*: เม่ือผูใ้ชง้านระบุจังหวัดเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะแสดงอ าเภอมาใหเ้ลือก  

ต าบล*: เม่ือผูใ้ชง้านระบุอ าเภอ ระบบจะแสดงต าบลมาใหเ้ลือก  

ไปรษณีย*์: ระบุรหัสไปรษณีย ์ 

พนักงาน/บุคคล (ที่สามารถติดต่อได้) * 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบายการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์(อา้งอิงจากรูปท่ี14) ต่อ 

พนักงาน/บุคคล (ที่สามารถติดต่อได้) * 

ผูใ้ชง้านสามารถท าการเพ่ิมพนักงาน/บุคคล (ท่ีสามารถติดต่อได)้ ไดโ้ดยการคลิกท่ีปุ่ ม         ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการเพ่ิมพนักงาน/บุคคล 
(ท่ีสามารถติดต่อได)้ 

 
ชื่อ-นามสกุล*: กรอกชื่อและนามสกุลของบุคคลท่ีสามารถติดต่อได ้โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 200 ตัวอักษร 

อีเมล*์: กรอกอีเมล์ของบุคคลท่ีสามารถติดต่อได ้โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตามรูปแบบอีเมล์ 

เบอรโ์ทร(ส านักงาน) : ระบุเบอรโ์ทรศัพทส์ านักงาน 

เบอรโ์ทร(มือถือ) : ระบุเบอรโ์ทรศัพท ์(มือถือ)  

ผูใ้ชง้านท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว คลิกท่ีปุ่ ม [บันทึก] ระบบจะท าการเพ่ิมข้อมูลลงในตาราง **สามารถเข้าดูตัวอย่างและลบขอ้มูลได้ 

 
ผู้ประกอบการ (ที่สามารถติดต่อได้) * 

ผูใ้ชง้านสามารถท าการเพ่ิมพนักงาน/บุคคล (ท่ีสามารถติดต่อได)้ ไดโ้ดยการคลิกท่ีปุ่ ม         ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการเพ่ิม ผูป้ระกอบการ  
(ท่ีสามารถติดต่อได)้ 

 
ชื่อ-นามสกุล*: กรอกชื่อและนามสกุลของบุคคลท่ีสามารถติดต่อได ้โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 200 ตัวอักษร  

อีเมล*์: กรอกอีเมล์ของบุคคลท่ีสามารถติดต่อได ้โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตามรูปแบบอีเมล์ 

เบอรโ์ทร(ส านักงาน) : ระบุเบอรโ์ทรศัพทส์ านักงาน 

เบอรโ์ทร(มือถือ) : ระบุเบอรโ์ทรศัพท ์(มือถือ)  
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

 

 

 

 

   

ผูใ้ชง้านกรอกขอ้มูลในแบบฟอรม์ครบถว้นแลว้ (*ดอกจันสแีดงคือการบังคับกรอก) คลกิที่ปุ่ม [ลงทะเบียน] ระบบจะ
แสดง Pop-up ยืนยันขอ้มูลการลงทะเบียน จากนั้นคลิกที่ ยืนยนั อีกครัง้ ระบบจะท าการลงเบียนสมาชิกเว็บไซต ์ 

 
 

 
[รูปที่ 15 แสดงหนา้จอPop-up การสมคัรสมาชกิเว็บไซต์]   

 

 

 

 

ค าอธิบายการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์(อา้งอิงจากรูปท่ี14) ต่อ 

พนักงาน/บุคคล (ที่สามารถติดต่อได้) * 

ผูใ้ชง้านท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว คลิกท่ีปุ่ ม [บันทึก] ระบบจะท าการเพ่ิมข้อมูลลงในตาราง **สามารถเข้าดูตัวอย่างและลบขอ้มูลได้ 

 
เม่ือผูใ้ชง้านกรอกข้อมูลในแบบฟอรม์ครบถ้วนแล้ว ท าเครื่องหมาย Check box ยอมรบัเง่ือนไขการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6

]

1 

5

]

1 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ผูใ้ชง้านลงทะเบียนสมาชกิเว็บไซตเ์รยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะท าการส่ง E-mail แจง้เตือน Username / Password และ
ท าการยืนยนัการลงทะเบียน 

*** กรณีผูใ้ชง้านไม่ท าการยืนยันการลงทะเบียนจะไม่สามารถท าการเขา้ใชง้านระบบได้ 

 
[รูปที่ 16 แสดงหนา้จอ E-mail แจง้เตือน Username / Password และท าการยนืยนัการลงทะเบียน]  

 

 
 

 
 
 

 
 

 

  

7.คลิกเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

เมื่อผูใ้ชง้าน ท าการคลกิที่ [ยืนยันการลงทะเบียนในอีเมล]์ เรียบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงหนา้แบบฟอรม์ ดังนี ้

 
[รูปที่ 17 แสดงหนา้จอการยนืยนัการลงทะเบียน]  
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ขั้นตอนการเปล่ียนรหัสผ่านของสมาชิกเว็บไซต ์

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการเปลี่ยนรหัสผ่านของสมาชกิเว็บไซต ์ไดโ้ดยการคลิกที่ปุ่ม            ระบบจะแสดงแบบฟอรม์
การเปลีย่นแปลงรหัสผา่น ดังนี ้

 
 

 
[รูปที่ 18 แสดงหนา้จอการเปลี่ยนแปลงรหสัผ่าน]  

 

1.คลิกท่ี             เพ่ือเปล่ียนแปลงรหัสผ่าน 

คลิกเพ่ือยกเลิกขอ้มูล 3.คลิกเพ่ือยืนยันขอ้มูล 

2.ระบุขอ้มูลในแบบฟอร์มใหค้รบถ้วน 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

 

 
 

ผูใ้ชง้านเปลีย่นแปลงรหัสผา่นเรียบรอ้ยแลว้ คลกิที่ปุ่ม [บันทกึ] ระบบจะแสดง Pop-up ยนืยันการบันทึกขอ้มลู 
จากนัน้คลิกที่ยืนยัน [อีกครัง้] ระบบจะท าการเปลี่ยนแปลงรหสัผา่นเรยีบรอ้ย 

 
 

 
[รูปที่ 19 แสดงหนา้จอ Pop-up การเปลีย่นแปลงรหสัผา่น]  

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

ค าอธิบายการเปล่ียนแปลงรหัสผ่านของสมาชิกเว็บไซต ์(อา้งอิงจากรูปท่ี 18)    

รหัสเดิม*: กรอกรหัสผ่านเดิม 

รหัสผ่านใหม่*: กรอกรหาผ่านใหม่ 

ยืนยันรหัสผ่านใหม่*: ยืนยันรหัสผ่านใหม่ อีกครัง้ 

4

]

1 

5

]

1 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ขั้นตอนการปรับปรุงข้อมูลสมาชิกเว็บไซต ์

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการปรบัปรุงขอ้มูลสมาชกิเว็บไซต ์ไดโ้ดยการคลิกที่ [จัดการขอ้มูลผูใ้ช]้ หรือ          ระบบจะ
แสดงแบบฟอรม์ขอ้มูลผูใ้ชง้าน ดังนี ้

 

1.คลิกท่ี           เพ่ือปรบัปรุงขอ้มูลสมาชิกเว็บไซต  ์

1.คลิกท่ี [จัดการขอ้มูลผู้ใช]้ เพ่ือปรบัปรุงขอ้มูลสมาชิกเว็บไซต ์
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

 

 

2.ปรบัปรุงขอ้มูลสมาชิกเว็บไซตใ์นแบบฟอร์ม 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 
[รูปที่ 20 แสดงหนา้จอการปรบัปรุงขอ้มูลสมาชิกเว็บไซต์] 

ผูใ้ชง้าน ท าการปรบัปรุงขอ้มูลสมาชกิเว็บไซคเ์รยีบรอ้ยแลว้ คลิกที่ปุ่ม [บันทึกและส่งขอ้มูล] ระบบจะแสดง Pop-up 
ยืนยนัการบันทกึขอ้มูล จากนัน้คลิกที่ [ยนืยัน] อีกครัง้ ระบบจะท าการบันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย 

 
 

 
[รูปที่ 21 แสดงหนา้จอ Pop-up การปรบัปรุงขอ้มูลสมาชกิเว็บไซต์] 

 

 

 

 

 

 

3.คลิกเพ่ือบันทึกขอ้มูล 

4
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

การขึ้นทะเบียนอุปกรณ์ 
การขึน้ทะเบียนอุปกรณ ์เป็นขั้นตอนต่อมาจากการสมัครสมาชิกเว็บไซต ์ โดยการการขึน้ทะเบียนอุปกรณจ์ะเป็นการ

กรอกแบบประเมินตามรายการวัสดุอุปกรณ ์และส่งแบบประเมิน  

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนอุปกรณ์ 

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการขึน้ทะเบียนอุปกรณไ์ดโ้ดย การเขา้ใชง้านเมนู ขึน้ทะเบียนอุปกรณ ์แลว้คลิกที่ปุ่ม                 
[ขึน้ทะเบียน] ระบบจะแสดงแบบฟอรม์การกรอกขอ้มูลการขึน้ทะเบียน ดังนี ้

 
 

 

 

1.เขา้ใชง้านเมนู ขึ้นทะเบียนอุปกรณ์ 

2.คลิกท่ี [ขึน้ทะเบียน]  
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

[รูปที่ 22 แสดงหนา้จอการขึน้ทะเบียนอุปกรณ์] 

ผูใ้ชง้านระบุ รายการวัสดุอุปกรณท์ี่ตอ้งการขึน้ทะเบียนเรียบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงรายการวสัดุอุปกรณม์าใหเ้ลือก 
ผูใ้ชง้านท าการเลือกรายการวัสดุอุปกรณแ์ลว้ ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ใหก้รอกรายละเอียดวัสดุอุปกรณ ์ดังนี ้

 

[รูปที่ 23 แสดงหนา้จอการกรอกรายละเอียดวสัดุอุปกรณ]์ 
 

 

 

 

 

ระบบจะท าการ Default รอบการขึน้ทะเบียนปัจจุบันใหอ้ัตโนมัติ 

3.ระบุประเภทวัสดุอุปกรณ์ท่ีต้องการขึ้นทะเบียน 

4.ระบุรายการวัสดุอุปกรณ์ท่ีตอ้งการขึน้ทะเบียน 

5.กรอกรายละเอียดของขอ้มูลใหค้รบถ้วน 

6.คลิกเพ่ือบันทึกขอ้มูลและท าแบบประเมิน 

ค าอธิบายการกรอกรายละเอียดวัสดุอุปกรณ์ (อา้งอิงจากรูปท่ี 23)    

Brand/Manufacturer *: กรอกย่ีหอ้หรือผู้ผลิตของวัสดุอุปกรณ์ โดยระบบจะก าหนดใหร้ะบุตัวอักษรไดไ้ม่เกิน 250 ตัวอักษร  

Plant Base*: ระบุ Plant Base โดยระบบจะแสดงขอ้มูลมาใหเ้ลือก 

Remark: กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ผูใ้ชง้านกรอกรายละเอียดของวัสดุอุปกรณเ์รยีบรอ้ยแลว้ คลิกที่ปุ่ม [บันทึกขอ้มูลและท าแบบประเมิน] ระบบจะท าการ
แสดง Tab ประเมิน ผูใ้ชง้านจะตอ้งท าแบบประเมินใหค้รบถว้นทกุขอ้ จากนัน้คลิกที่ปุ่ม [ส่งอนุมัติ] 

*** ผูใ้ชง้านสามารถท าการบันทึกขอ้มูลแล้วกลับมาแก้ไข ไดโ้ดยการคลิกท่ีปุ่ ม [บันทึกร่าง] 

 

 

 
[รูปที่ 24 แสดงหนา้จอการกรอกรายละเอียดวสัดุอุปกรณ]์ 

 

 

7.ท าแบบประเมินในแบบฟอร์มใหค้รบทุกขอ้ 

8.คลิกเพ่ือส่งอนุมัติ 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

ผูใ้ชง้าน ท าแบบประเมินในแบบฟอรม์ครบถว้นแลว้ คลิกที่ปุ่ม [ส่งอนุมัติ] ระบบจะแสดง Pop-up ยนืยันการบันทึก
ผลการประเมินเรียบรอ้ย  

 
[รูปที่ 25 แสดงหนา้จอ Pop-up การบนัทกึผลการท าแบบประเมิน] 

เมื่อผูใ้ชง้าน ท าการส่งอนุมัติเรียบรอ้ยแลว้ ระบบจะท าการส่ง E-mail แจง้เตือนผูดู้แลระบบ (Admin) เพื่อขอรบัการ
ตรวจสอบในขัน้ตอนต่อไป   

 
[รูปที่ 26 แสดงหนา้จอ E-mail แจง้เตือนผูดู้แลระบบ (Admin)] 

 
 

 

9

]

1 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ขั้นตอนการแก้ไขแบบประเมิน *** กรณีผูดู้แลระบบ (Admin) ขอเอกสารเพ่ิม 

กรณีแบบประเมินอยู่ในขัน้ตอนการตรวจสอบ จากผูดู้แลระบบ (Admin) แลว้แบบประเมินอยูใ่นสถานะมีการขอ
เอกสารเพิม่ ระบบจะท าการส่ง E-mail แจง้เตือนผูใ้ชง้านใหเ้ขา้มาแกไ้ขแบบประเมิน ดังนี ้

 

[รูปที่ 27 แสดงหนา้จอ E-mail แจง้เตือนผูใ้ชง้าน] 

ผูใ้ชง้านสามารถท าการแกไ้ขประเมิน ไดโ้ดยการคลิกที่ [แกไ้ขขอ้มูล] ดา้นหลังรายการที่ตอ้งการแกไ้ข ระบบจะแสดง
การขึน้ทะเบียนอุปกรณ ์ผูใ้ชง้านคลิกที่ Tab ประเมิน ระบบจะแสดงแบบประเมิน ดังนี ้

 

1.คลิกท่ี [แก้ไขขอ้มูล] ดา้นหลังรายการท่ีตอ้งการแก้ไข 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 
 

 
 

2.คลิกท่ี Tab แบบประเมิน 

3.แก้ไขขอ้มูลในแบบฟอร์มเพ่ิมเติม 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 
[รูปที่ 28 แสดงหนา้จอการแกไ้ขขอ้มูล] 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.คลิกเพ่ือส่งอนุมัติ 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ขั้นตอนการลบแบบประเมิน 

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการลบขอ้มูล ไดโ้ดยการคลกิเลือกที่ปุ่ม [ลบ] ดา้นหนา้รายการที่ตอ้งการลบ  

 
[รูปที่ 29 แสดงหนา้จอการลบแบบประเมิน] 

ผูใ้ชง้านคลกิที่ [ลบ] ระบบจะแสดง Pop-up ยืนยนัการลบขอ้มูล จากนั้นคลกิที่ [ยืนยัน] อีกครัง้ ระบบจะท าการลบ
ขอ้มูลเรียบรอ้ย 

 
 

 
[รูปที่ 30 แสดงหนา้จอ Pop-up การลบแบบประเมิน] 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกท่ี [ลบ] ด้านหน้ารายการที่ตอ้งการลบ 

2

]

1 

3

]

1 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

การประกาศขึ้นทะเบียนรายการวัสดุอุปกรณ์ 

เมนูประกาศขึน้ทะเบียนรายการวัสดุอุปกรณ ์เป็นเมนูส าหรบัการเขา้ดูขอ้มูลอุปกรณท์ี่ประกาศผลการขึน้ทะเบียน 
ผูใ้ชง้านสามารถเขา้ดูรายการวัสดุอุปกรณท์ี่ไดร้บัการขึน้ทะเบียนไดโ้ดย การคลกิที่ [ประกาศขึน้ทะเบียนรายการวสัดุอุปกรณ]์ 
ระบบจะแสดงแบบฟอรม์รายงานการประกาศขึน้ทะเบียนรายการวสัดุอุปกรณ ์ดังนี ้

 
 

 
[รูปที่ 31 แสดงหนา้จอการประกาศขึ้นทะเบียนรายการวสัดุอุปกรณ์] 

 

 

 

1.คลิกท่ี [ประกาศขึน้ทะเบียนรายการวัสดุอุปกรณ์] 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

การแจ้งเปล่ียนฐานการผลิต 

การแจง้เปลี่ยนฐานการผลิต ผูใ้ชง้านสามารถท าได้โดย เมื่อมีการประกาศผลการขึน้ทะเบียนเรยีบรอ้ยแลว้ โดย
สามารถแจง้เปลี่ยนฐานการผลิตไดท้ี่ เมนขูึน้ทะเบียนอุปกรณ ์และเมื่อท าการแจง้เปลี่ยนฐานการผลิตแลว้จะตอ้งผ่านการ
พิจารณาตามขั้นตอนใหมท่ั้งหมด 

ขั้นตอนการแจ้งเปล่ียนฐานการผลิต 

ผูใ้ชง้านสามารถท าการแจง้เปลี่ยนฐานการผลิต ไดโ้ดยการคลิกที่ปุ่ม         ดา้นหนา้รายการที่ตอ้งการเปลี่ยนฐาน
การผลิต ระบบจะแสดงแบบประเมิน ระบุ Plant Base ที่ตอ้งการเปลี่ยน แลว้คลิกที่ Tab แบบประเมิน 

 

1.คลิกท่ี       แจง้เปล่ียนฐานการผลิต 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 
 

2.ระบุ Plant Base ท่ีตอ้งการเปล่ียน 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 
[รูปที่ 32 แสดงหนา้จอการแจง้เปลีย่นฐานการผลิต] 

 

 

 

 

 

4.คลิกเพ่ือส่งอนุมัติ 

3.ค าถามแบบปลายเปิด กริกค าตอบลงในช่อง Textbox 

3.ค าถามแบบตัวเลือก คลิกเพ่ือแนบไฟลเ์อกสาร  
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ผูใ้ชง้าน ท าการเปลีย่นฐานการผลิตเรียบรอ้ยแลว้  คลิกที่ปุ่ม [ส่งอนุมัติ] ระบบจะแสดง Pop-up ยืนยันการบันทกึผล
การประเมินเรยีบรอ้ย  

 
[รูปที่ 33 แสดงหนา้จอ Pop-up การเปลีย่นฐานการผลิต] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5

]
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

การแจ้งยกเลิกรายการอุปกรณ์ 

การแจง้ยกเลิกรายการอุปกรณ ์จะท าไดใ้นกรณีมีการประกาศผลการขึน้ทะเบียนเรียบรอ้ยแลว้ ผูใ้ชง้านสามารถท า
การแจง้ยกเลิกรายการอุปกรณไ์ดโ้ดย การเขา้ใชง้านเมนูขึน้ทะเบียนอุปกรณแ์ลว้ คลิกที่ปุ่ม          ด้านหนา้รายการที่
ตอ้งการยกเลิก 

 

[รูปที่ 34 แสดงหนา้จอการแจง้ยกเลกิรายการอุปกรณ์]  

ผูใ้ชง้านเลือกรายการที่ตอ้งการยกเลกิเรยีบรอ้ยแลว้ คลิกที่ปุ่ม           ระบบจะแสดง Pop-up ยืนยนัการยกเลิก
รายการอุปกรณ ์จากนัน้คลิกที่ [ยนืยัน] อีกครัง้ ระบบจะท าการยกเลิกรายการอุปกรณเ์รียบรอ้ย 

 
 

 
[รูปที่ 35 แสดงหนา้จอ Pop-up การแจง้ยกเลิกรายการอุปกรณ]์ 

 

 

1.คลิกท่ี          ดา้นหน้ารายการที่ตอ้งการยกเลิกอุปกรณ์ 

2

]

1 

3

]

1 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

กรณีผูใ้ชง้านท าการยกเลิกอุปกรณเ์รยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงสถานะของรายการเป็น แจง้ขอยกเลิกรายการ
อุปกรณ ์แลว้แจง้เตือนผูดู้แลระบบ (Admin) ใหเ้ขา้ท าการยกเลกิ  

 

 
 

 

[รูปที่ 36 แสดงหนา้จอตวัอย่างสถานะ การยกเลิกอุปกรณ์] 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงสถานะยกเลิกรายการอุปกรณ์  
*** ผูดู้แลระบบ (Admin) ท าการยกเลิกรายการอุปกรณ์เรียบรอ้ย 

 

แสดงสถานะแจง้ยกเลิกรายการอุปกรณ์  

*** ผูดู้แลระบบ (Admin) ยังไม่ท าการยกเลิกรายการอุปกรณ์ 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

 

เมนูเก่ียวกับเรา 

เมนูเกีย่วกับเรา เป็นเมนูส าหรบัการเขา้ดูรายละเอียดขอ้มูลเกี่ยวกับเรา ผูใ้ชง้านเขา้ใชง้าน เมนเูกี่ยวกับเราไดโ้ดย 
การคลกิที่เมนู เกีย่วกับเรา ระบบจะแสดง แบบฟอรม์รายละเอียดขอ้มูลเกี่ยวกับเรา ดังนี ้ 

 
 

 
[รูปที่ 37 แสดงหนา้จอเกีย่วกบัเรา] 

 

คลิกเพ่ือเข้าใชง้านเมนูเก่ียวกับเรา 



  
 

Prepared by: Witchayaporn Rittipong  Approved by: Pimsupak Tammalakkhana 

Date: 11 November 2019 Date: 30 December 2019 

  

Admin Manual User Manual  Page 40 of 45 

คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

เมนูตัวแทนจ าหน่าย 

เมนูตัวแทนจ าหนา่ย เป็นเมนูส าหรบัการเขา้ดูรายละเอียดขอ้มูลตัวแทนจ าหน่าย ผูใ้ชง้านเขา้ใชง้านเมนู ตัวแทน
จ าหนา่ย ไดโ้ดย การคลิกที่เมนู ตัวแทนจ าหน่าย ระบบจะแสดงแบบฟอรม์รายละเอียดขอ้มูลตัวแทนจ าหน่าย ดังนี ้ 

 
 

 
[รูปที่ 38 แสดงหนา้จอตวัแทนจ าหนา่ย] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือเข้าใชง้านเมนูตัวแทน

จ าหน่าย 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

เมนูรายการวัสดอุุปกรณ์ 

เป็นเมนูส าหรบัการแสดงรายละเอียดเกีย่วกับรายการวัสดุอุปกรณ ์ผูใ้ชง้านสามารถท าการดาวนโ์หลดและเขา้ดู
รายชื่อตัวแทนจ าหน่ายได ้ผูใ้ชง้านคลิกที่เมนูรายการวัสดุอุปกรณ ์ระบบจะแสดงหนา้จอส าหรบัการจัดการขอ้มูล ดังนี ้

 

[รูปที่ 39 แสดงหนา้จอรายการวสัดุอุปกรณ]์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดาวนโ์หลดขอ้มูลรายการวัสดุ 

เขา้ดูรายชื่อตัวแทนจ าหน่ายท่ีขึน้ทะเบียน 
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คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ขั้นตอนการดาวน์โหลดรายการวัสดอุุปกรณ์ 

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการดาวนโ์หลดรายการวสัดุอุปกรณไ์ดโ้ดย การคลิกที่ปุ่ม [ดาวนโ์หลด] ดา้นหลงัรายการที่
ตอ้งการดาวนโ์หลดรายการวัสดุอุปกรณ ์ระบบจะท าการดาวนโ์หลดขอ้มูลเป็นไฟล ์Word ดังนี ้

 
 

 
[รูปที่ 40 แสดงหนา้จอการดาวน์โหลดรายการวสัดุอุปกรณ]์ 

 

 

1.คลิกท่ี [ดาวนโ์หลด] เพ่ือดาวนโ์หลดขอ้มูลรายการวัสดุ 



  
 

Prepared by: Witchayaporn Rittipong  Approved by: Pimsupak Tammalakkhana 

Date: 11 November 2019 Date: 30 December 2019 

  

Admin Manual User Manual  Page 43 of 45 

คู่มือการใช้งานระบบ PTT AEML 

ขั้นตอนการเข้าดูรายชือ่ตัวแทนจ าหน่ายที่ขึ้นทะเบียน 

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการเขา้ดูรายชื่อตัวแทนจ าหน่ายทีข่ั้นทะเบียนของรายการวัสดุอุปกรณน์ั้น ไดโ้ดยการคลิกที่ปุ่ม 
[ตัวแทนจ าหนา่ยทีข่ึน้ทะเบียน] ระบบจะแสดงรายชื่อตัวแทนจ าหนา่ยที่ขึน้ทะเบียน ดังนี ้

 
 

 
[รูปที่ 41 แสดงหนา้จอการเขา้ดูรายชื่อตวัแทนจ าหนา่ยที่ขึ้นทะเบียน] 

 

 

 

1.คลิกท่ี [ตัวแทนจ าหน่ายท่ีขึน้ทะเบียน] เพ่ือเข้าดูรายชื่อตัวแทนจ าหน่ายท่ีขึน้ทะเบียน 
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เมนูติดต่อเรา 
เป็นเมนูส าหรบัการติดต่อผูดู้แลระบบ ผูใ้ชง้านสามารถท าการติดต่อผูดู้แลระบบได ้ เมื่อคลิกที่เมนูติดต่อเรา ระบบ 

จะแสดงหนา้จอส าหรบัการจัดการขอ้มูล ดังนี ้ 

ขั้นตอนการติดต่อเรา  

ผูใ้ชง้าน สามารถท าการติดต่อผูดู้แลระบบ ไดโ้ดยการกรอกรายละเอียดการติดต่อใหค้รบถว้น จากนั้นคลิกปุ่ม 
[บันทึก]  

 

  

[รูปที่ 42 แสดงหนา้จอการติดต่อเรา] 

 

 

 

 

 

 
 

2.คลิกเพ่ือบันทึกขอ้มูล 

1.ระบุขอ้มูลในแบบฟอร์มใหค้รบถ้วน 
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ผูใ้ชง้าน ระบุขอ้มูลในแบบฟอรม์ครบถว้นแลว้ (*ดอกจันสแีดงคือการบังคับกรอก) คลกิที่ปุ่ม [บันทกึ] ระบบจะแสดง 
Pop-up ยืนยันการบันทึกขอ้มูล จากนั้นคลกิที่ [ยืนยัน] อีกครัง้ ระบบจะท าการบันทกึขอ้มูลและส่งเรื่องติดต่อไปยังผูดู้แล
ระบบ 

 
 

 
[รูปที่ 43 แสดงหนา้จอ Pop-up การติดต่อเรา] 
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